1.SZ. MELLEKLET

ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK

A felek altal kotott Megbizasi szerz6désben foglaltak szerint a Megbizo altal a Megbizottnak atadott szamlak,
dokumentumok, bizonylatok és informaciok alapjan elvégzendd konyvelési feladatok ellatasahoz, ill. az
eseti/allando meghatalmazas alapjan Megbizott altali hatosag elétti képviselethez.

1.

Megbizo tudomasul veszi, hogy Megbizott az altala elvallalt feladatokat a tulajdonat képezd jogtiszta
szoftverrel rendelkez6 informatikai eszk6zon végzi, elkiilonitve Megbizé adatait a szamitogépes
rendszeren talalhato tobbi vallalkozastol.

Megbizott a konyvelési munkalatokat a Megbizo adat- és bizonylatszolgéltatdsa alapjan és annak
mértékében végzi, azokat a gazdasagi eseményeket rogziti a szamviteli torvény altal el6irt fokonyvi
szamlakon.

A jogszabalyban meghatarozott kotelez$ bevallasokat (féként az Afa, 08-as) az atadott bizonylatok
felhasznalasaval elkésziti, és azokat elektronikus uton benytjtja az adohatésaghoz az un. iigyfélkapun
keresztiil. A benyujtéas el6tt azonban tajékoztatja Megbizot az abban szerepld adatokrol. Amennyiben
Megbiz6 nem reagal, nem vélaszol, ugy Megbizott a hatarid6k betartasa érdekében jogosult és
kotelezett a sziikséges bevallasokat a rendelkezésére allo adatokkal kitdltotten benyujtani az
adohatosaghoz.

A megallapodott megbizasi dij nem tartalmazza az évente kotelezo adobevallasokat és a
Meérlegkészitést. Megbizott azokat kiilon egy havi vallalasi dij ellenében késziti el, és Megbizd
alairasa utan nytjtja be az adohatdsag és a Cégbirosag felé, elektronikus titon.

A sziikséges okiratok atadasa alapjan vezeti Megbizott a konyvvitelhez kapcsolodo jogszabaly altal
eldirt analitikus nyilvantartasokat:

Immaterialis javak és Targyi eszk6zok

Elkiilonitetten a kis értékii (100 e Ft alatti) Targyi eszk6zok
Ertékesokkenések éves elszamolasa (esetleg havi vagy n.éves)
Tékejovedelmekkel kapcsolatos ggi. Események
Kolcsondk, hitelek

Koltségvetési kotelezettségek

Valtokovetelések

Vevdi kovetelések

Ertékpapirok

Jegyzett, de be nem fizetett toke

Bankforgalom

Adoeldlegek

Afa analitika

Alapitokkal szembeni kotelezettségek

Szallitokkal szembeni kotelezettségek

Elolegek

Alvallalkozok

Onellendrzések

....megallapodas szerinti egyéb nyilvantartasok

Megbizott koteles idoszakonként vagy Megbizo kérésre tajékoztatast adni (az atadott bizonylatok
alapjan és mértékéig) a vallalkozas aktudlis gazdasagi helyzetérol.

A Megbizott elvégzi az alkalmazottak és kozrem(ikodo tagok bérszamfejtését, a rendelkezésre
bocséjtott jelenléti ivek szerint, és a sziikséges adatszolgaltatast a hatosagok felé benyujtja.
Megbizott teljes korti titoktartasi kotelezettséggel tartozik Megbizo adataival kapcsolatban. A
tudomasara jutott informaciokat semmilyen formaban nem adhatja at harmadik személy részére.



8. Megbizo jogosult munkautasitasok kiaddsara Megbizott felé, mely azonban jogszabalyba nem
itkozhet. Megbizott jogosult a jogellenes utasitas végrehajtasanak megtagadasara. Amennyiben
Megbizo szakszerttlen, logikatlan utasitast ad, Megbizott koteles erre felhivni a figyelmet, lehetdleg
irasban. Amennyiben Megbiz6 ragaszkodik az altala adott utasitas végrehajtasara, gy annak
kovetkezményeit is Neki kell vallalni, Megbizott mindennemt feleldsség alol mentesiil.

9. Megbizo koteles atadni targyhot kovetd honap 5. napjaig minden olyan bizonylatot, mely a
szerzOdésszerl teljesitéshez sziikséges. Kivételes esetekben, ha a bizonylatok szama nem haladja meg
a 20 db-ot, és realis indoka van a késedelemnek, Megbizott soron kiviil elvégzi a sziikséges
munkalatokat amennyiben azok a targyhot kdvetd honap 15-ig megérkeznek részére.

10. Megbizo koteles atadni targyhot kovetd honap 5. napjaig minden olyan bizonylatot, mely a
szerzddésszerl teljesitéshez sziikséges. Kivételes esetekben, ha a bizonylatok szdma nem
haladja meg a 20 db-ot, és realis indoka van a késedelemnek, Megbizott soron kiviil elvégzi a
szlikséges munkalatokat amennyiben azok a targyh6t kovetd honap 15-ig megérkeznek
részere.

11. A késedelmes, megalapozatlan, hidnyos vagy megtéveszt6 adat- és/vagy bizonylatszolgaltatassal
Osszefiiggd kovetkezményeket Megbizo viseli.

12. Megbizott az atvett bizonylatok jogszeriiségét, valosagtartalmat nem vizsgalja ezen esetekben
Megbizo6 tartozik felelosséggel. Kivétel, ha a bizonylatrol azonnal lathato, feltiind modon kirivo a
szabalytalansag, jogellenesség.

13. Megbizott az atvett iratokat maximalisan a targy év végéig tarolja, ezt kdvetden Megbizonak azt
legkésobb kovetkezo év januar 15-ig el kell szallitania vagy szallittatnia. Amennyiben az iratok
mennyisége ezt lehetdvé teszi, €s Megbizo nem széllitja vagy szallittatja el meghatalmazottjaval az
iratokat, Megbizott jogosult Megbiz6 koltségére postai vagy egyéb postaszolgalati tton azokat
Megbiz6 székhelyére vagy telephelyére kiildeni. Ha az iratok mennyisége ezt nem teszi lehetovée, — a
felelds Orzés szabalyainak megfelel6en - ebben az esetben a megbizasi dij 50 %-ig jogosult Megbizott
tarolasi dijat felszamolni és jogszeriien kdvetelni Megbizotol.

14. Megbizo feladata és kotelessége beszerezni az alkalmazottak, tagok irasbeli hozzajarulasat a
személyes adatok Megbizott altali jogszerii kezeléséhez, mely az altala végzett munkalatokhoz
sziikséges.

15. Megbizott tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed a fizetési kotelezettségek esedékessége elbtt értesiteni
Megbizot, legkésobb egy banki nappal megel6zden.

16. Megbizottat fenti munkalatok elvégzéséért a megallapodott megbizasi dij illeti meg, melyet targy
hoénap 05-ig koteles megfizetni vagy atutalni Megbizo. Amennyiben a fizetés nem torténik meg, ugy
Megbizott nem koteles az adott havi munkalatokat elvégezni, €s a bevallasi hataridoket sem koteles
figyelembe venni. Nem fizetés esetén minden feleldsség Megbizot terheli a konyvviteli munkakkal és
adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatosan. Kivételt képez az az eset, ha felek halasztott
fizetésben vagy részletfizetésben allapodnak meg az esedékes havi dijat illetGen.

17. Megbizott koteles a targy honapot kovetd honap 20. napjaig az el6z6 havi konyvelést lezarni, és a
sziikséges és igényelt tajékoztatast megadni Megbizd részére. Felek elfogadjak a tajékoztatas modjara
vonatkozodan a telefonos és e-mailben torténd parbeszédet is azzal, hogy az e-mailben torténd
értesitésekkel kapcsolatosan 24 ora tlirelmi id6t kdtnek ki.

18. Amennyiben a szerzdés alairasat kovetden olyan valtozas kovetkezik be Megbizé tizletmenetében,
hogy az sziikségessé teszi a Megbizasi dij emelését, a felek j megallapodast kotelesek kotni.
Amennyiben ) megallapodas megkdtésére nem kerdil sor, ugy felek barmelyike €lhet a felmondas
jogaval.
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